CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                                       Độc lập – Tự do – Hạnh phúc    
                                                               Hà Nội, ngày… tháng…năm
ĐƠN XIN PHÒNG

  

	 Kính gửi:  
	·  Phòng Quản lý đào tạo

	
	· Phòng quản trị thiết bị 



Em tên là: …… Mã sinh viên:….

        Lớp: ….. Khóa:….

        Chức vụ: 
        Theo đề nghị của giáo viên môn….về việc cần học bù thêm 2 buổi để kịp tiến độ học của nhà trường. Em thay mặt lớp làm đơn này kính đề nghị Phòng Quản lý đào tạo, Phòng Quản trị thiết bị sắp xếp phòng học cho lớp em với thông tin cụ thể như sau:

- Thời gian: tiết…. thứ…. ngày….

- Sĩ số lớp:…

- Trang thiết bị cần: mic, loa…
        Em xin trân trọng cảm ơn!     

	Phòng QTTB
	Phòng QLĐT
	Người làm đơn


	
	
	
	


